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1 [bookmark: _Toc528334667][bookmark: _Toc488658174][bookmark: _Toc58942990]贵州省交通建设市场信用信息系统
[bookmark: _Toc58942991]操作概述
1.1.1 [bookmark: _Toc528334670][bookmark: _Toc58942992]系统登录地址
系统地址：http://202.98.194.242:9093/
1.1.2 [bookmark: _Toc58942993][bookmark: _GoBack]信用评价流程
[image: ]
高速公路设计、施工信用评价工作流程
[image: ]
普通公路设计、施工信用评价工作流程
1.1.3 [bookmark: _Toc58942994]各角色操作任务
从业单位：从业单位注册（同一企业注册一个账号）、完善企业信息、从业人员信息、工地实验室信息、核对项目/合同信息、公示后提出异议申诉。
业主单位：建立项目信息、合同信息，关联被评价主体（企业、人员、实验室），分别对每个合同的投标行为、履约行为进行信用信息录入，完成后对合同进行年度确认，提交到下一个评价环节。
主管单位：质监局、造价站、高管局、路网中心、规划处、安监处，市州交通局（非业主）可以对项目合同的其他行为进行信用评价和排名。建管处对高速公路项目合同进行最终的信用评价及审核、异议处理和发布，省公路局对国省干线项目合同进行最终信用评价、异议处理和发布。
1.2  [bookmark: _Toc58942995]从业单位注册
1.2.1 [bookmark: _Toc528334672][bookmark: _Toc58942996]从业单位注册
点击登录页面中部的从业单位注册（如下图），在弹出的页面中填写相关的信息，其中带“*”号的必须填写。
[image: ]
[image: ]
从业单位账号注册页（按照要求注册）
注：1、在省级信用评价系统中有帐号的，不需重复注册，本系统沿用信用评价系统的帐号及密码；
2、根据公司实际情况勾选单位类型，单位类型可以多选，勾选设计时，需按照公司的资质选择设计的资质等级；
3、注册信息提交后，需提交纸质盖章资料到所属主管单位进行审核；
4、“*”为必填字段。
1.3  [bookmark: _Toc528334674][bookmark: _Toc58942997]从业单位操作
1.3.1 [bookmark: _Toc58942998]操作重点事项
（1）输入用户名、密码（企业需通过注册方式获取），确认登录。
（2）针对同一个用户名，若输入密码连续错误5次，则系统自动锁定该账户，该用户不能再次登录，需电话联系系统管理员，申请解锁重置密码后才能继续登录系统。注：重置后的密码为：Abc@123456
（3）从业单位主要是对本单位的所有信息进行维护，包括对本单位的企业基本信息、从业人员、工地试验室等信息进行维护，对本单位的信用考核进行异议申诉和减少扣分申请等操作。
1.3.2 [bookmark: _Toc528334677][bookmark: _Toc58942999]单位信息
正确登录之后，会进入系统功能选择界面。点击顶部“单位管理”菜单“单位信息”按钮，进入系统的单位信息管理界面，企业信息管理员可以对自己企业信息进行操作。可以录入或者修改本企业的基本信息、主要从业人员信息、工地试验室信息（如有）、财务信息、维护信息等，如下图所示：
注意：企业名称、统一社会信用代码、资质发证单位等必填信息，必须完善才能进行本年度的信用评价，否则无法参评。
[image: ]
点击[image: ]按钮，可对资质信息等内容进行修改，修改后保存或提交。
1.3.3 [bookmark: _Toc528334680][bookmark: _Toc58943000]合同信息
点击顶部“单位管理”菜单“合同信息查看”按钮，进入系统的合同信息详情界面，存在合同记录，可查看合同信息，包括开工日期、标段名称、标段类型等信息。确保项目和合同信息准确无误，有问题的需要跟业主单位沟通修改。
1.3.4 [bookmark: _Toc528334681][bookmark: _Toc58943001]异议申诉
点击顶部“异议申诉管理”菜单“异议申诉”按钮，进入系统的异议申诉信息管理界面，页面上端为查询和新增区域，可以按照处理状态和提交状态进行查询。
[image: ]
主管单位可审核企业上报的异议申诉。点击[image: ]按钮，按要求填写相关内容，确定后，申诉列表新增一条记录。
[image: ]
如信息无误，管理员对异议申诉进行[image: ]到上级单位，上报后，该条记录不可修改和删除，状态变为[image: ]。
未上报的异议申诉可以进行修改。
1.3.5 [bookmark: _Toc528334682][bookmark: _Toc58943002]减少扣分申请
点击顶部“信用管理”菜单“减少扣分申请”按钮，进入系统的减少扣分信息管理界面，页面上端为查询和新增区域，可以按照年度、处理状态和提交状态进行查询。如果是高速设计、施工企业或者有高速设计、施工合同，可以在该界面进行减少排名扣分的申请。
[image: ]
点击[image: ]弹出如下界面:
[image: ]
保存后在操作栏会出现两种操作[image: 屏幕快照%202017-11-29%20下午4]，点击提交按钮后，基建处操作员可以处理该条减少扣分申请。提交后企业不能修改也不能删除。点击删除按钮删除该申请。
1.4  [bookmark: _Toc488658177][bookmark: _Toc528334686][bookmark: _Toc58943003]业主单位操作
1.4.1 [bookmark: _Toc58943004]操作重点事项
系统包括项目管理和信用管理两大模块，业主单位可填报完善项目信息、合同信息，并与企业、从业人员关联起来，主要对从业单位的投标行为、履约行为进行评分。
年度确认后即该项目合同流程进入下一个评价环节，如果发现评价有误的，联系下一个评价环节的评价单位，申请退回修改。
注：业主单位不用注册账号，需在系统外提交资料给省级主管单位进行审核，审核完后由系统管理员统一分配账号，登录系统即可进系统操作。
1.4.2 [bookmark: _Toc528334693][bookmark: _Toc528334688][bookmark: _Toc528334695][bookmark: _Toc58943005]评级准备管理（高速）
可以点击顶部[image: ]菜单按钮，进入系统的评级准备管理界面，页面上端为查询、新增区域，可以按照年度进行查询。主要用于录入年度评级之前的准备工作。
同时，根据省级主管单位需要，进行相关纸质资料盖章并提交审核。
1.4.3 [bookmark: _Toc528334689][bookmark: _Toc58943006]项目/合同管理
点击顶部“单位管理”菜单“项目管理”按钮，进入系统的项目管理界面，管理员可查看企业的项目信息，未上报的项目可以修改、删除和上报操作，已上报的项目不能进行删除，只能修改和查看，如图所示：
[image: ]
点击[image: ]按钮，新增项目，界面如下：
[image: ]
在项目未确认之前，项目可以被删除、修改和确认。确认之后不能删除了，只能修改和查看。
在项目未确认的情况下点击修改按钮可以修改所有信息。界面如下:
[image: ]
在项目确认的情况下点击修改按钮无法修改项目名称、项目编号、计划开始日期、计划结束日期等信息。
点击查看按钮，可对项目信息进行查看界面如下:
[image: ]
点击[image: ]按钮，可对合同进行管理，包括建立合同、关联人员、关联实验室、关联未中标单位管理，如图所示：
[image: ]
点击新增合同按钮，新增合同。
[image: ]
在合同未确认之前，合同可以删除、修改和确认。确认之后不能删除了，只能修改和查看。
注意:1、在项目未确认之前无法确认项目下的合同；
     2、合同类型为高速施工、设计时，需选择评价专业。
在合同未确认的情况下点击修改按钮可以修改所有信息。界面如下:
[image: ]
在合同确认的情况下点击修改按钮无法修改合同类型、被评价单位、合同名称、合同编号等信息。界面如下:
[image: ]
点击查看按钮，可对合同信息进行查看，如图所示：
[image: ]
点击页面右上角，[image: ]，合同信息可关联实验室、人员和中标单位。当没有选中任一条记录时，系统提示选中一个合同，鼠标点击任意一条记录，当记录行变成绿色，可以点击关联。在弹出的框中，输入框中输入待关联的单位，点击[image: ]按钮进行关联。
[image: ]
点击[image: ]按钮，页面返回项目管理界面。
1.4.4 [bookmark: _Toc528334690][bookmark: _Toc58943007]信用记录管理
点击顶部“信用管理”菜单“信用记录管理”按钮，进入系统的信用记录管理界面，可根据年份、工程类型、合同类型、年度状态、合同名称和单位名称对信用记录进行查询，如图所示：
[image: ]
点击[image: ]按钮，系统展示合同信用记录管理页面，如图所示，管理员可查看信用记录的附件及对信用记录修改、删除和上报。
[image: ]
点击[image: ]按钮，可新增合同信用记录，如图所示：
[image: ]
在信用记录未确认之前可以对其进行修改，界面如下:
[image: ]
点击确认按钮，上报状态变为已确认，该条记录只能查看，不能删除和修改。
[image: ]
项目和合同确认完成以后，默认是“不参评”状态，因此点击合同的操作栏的[image: ]按钮。
点击[image: ]按钮，可查看合同详情。
[image: ]
当合同不参与本年度评价时,在操作这一列上会出现“查看流程图”按钮。点击该按钮会弹出合同提交流程图界面。
[image: ]
1.5  [bookmark: _Toc528334697][bookmark: _Toc58943008]主管单位操作
1.5.1 [bookmark: _Toc58943009]操作重点事项
根据业务流程，各主管单位对所辖范围内的企业及从业人员进行其他行为的扣分。厅建管处审批下级单位报送的扣分行为；若有异议申述产生时，则需对该异议申述进行批复；汇总业主单位报送的投标行为、履约行为评分，并计算出总得分和信用等级；相关信息发送至网站公示,无异议后正式发布信用评分和评级，向社会公开。
1.5.2 [bookmark: _Toc528334715][bookmark: _Toc528334700][bookmark: _Toc58943010]注册用户审核
点击顶部“用户管理”菜单“注册用户审核”按钮，系统进入注册用户审核界面，可根据审核状态和企业类型进行查询，如图所示：
[image: ]
未审核的注册用户会在右侧操作栏出现“审核”按钮，点击[image: ]按钮，进入注册审核界面，管理员可对注册的用户进行审核，根据单位填报的信息给予通过或者不通过，并输入理由，如图所示：
[image: ]
审核的注册用户会在右侧出现[image: 屏幕快照%202017-11-30%20下午3]按钮,点击[image: 屏幕快照%202017-11-30%20下午3]按钮进行查看审核信息的附件。
[image: ]
1.5.3 [bookmark: _Toc58943011]评级准备汇总表（高速）
可以点击顶部[image: ]菜单按钮，进入系统的评级准备汇总表界面，页面上端为查询区域，可以按照年度和从业名称进行查询。主要用于查询和导出评级准备汇总表。
1.5.4 [bookmark: _Toc58943012]信用管理
点击顶部“信用管理”菜单“信用记录管理”按钮，进入系统的信用记录管理界面，可根据年份、工程类型、合同类型、年度状态、合同名称和单位名称对信用记录进行查询，如图所示：
[image: ]
点击某条合同对应的[image: ]按钮，可以查看合同信息。
点击[image: ]，可对该合同的信用记录进行管理，包括新增信用记录、删除、修改操作。
[image: ]
注：信用记录分两类,一类是业主单位上报上来的记录,另一类是主管单位自己创建的记录。主管单位只能删除自己创建的信用记录。如上图,第1,2两条是业主单位创建的,不能删除,第3,4两条是主管单位自己创建的可以删除,已经确认的记录也可以进行删除。
点击“修改”查修改信用记录详细信息。
点击[image: ]，页面返回合同列表。
1.5.5 [bookmark: _Toc58943013]信用评级
点击顶部“信用管理”菜单“信用评级”按钮，进入系统的评级界面，可根据年份、信用对象类型、项目合同类型查询，如图所示，当所有合同都完成年度确认操作即可进行评级。
[image: ]
当点击评级时，系统提示信用评级失败：存在未完成年度确认的合同，需查询年度确认状态为未确认的合同，上面有信息维护人员的联系方式，可联系对方做完系统的年度确认工作。
注：因合同类型有多种，每种均需进行评级处理；
1.5.6 [bookmark: _Toc528334706][bookmark: _Toc528334703][bookmark: _Toc58943014]异议申诉管理
进入系统的异议处理界面，可根据处理状态查询，点击[image: ]按钮，弹出异议申诉处理界面，可以驳回申诉或者申诉通过操作，并输入理由，处理后的申诉记录状态变为已处理。如图所示：
[image: ]
1.5.7 [bookmark: _Toc528334702][bookmark: _Toc528334712][bookmark: _Toc58943015]管理部门排名（高速）
点击左侧[image: 屏幕快照%202017-11-30%20上午11]按钮，进入系统的信用排名扣分管理界面，该功能只针对特定的主管单位(质监局、造价站、路网中心、高管局、安监处、规划处、建管处)开放。建管处只有在其它主管单位提交排名结果后才能排名，并且只有建管处能看到其它主管单位的排名，其它主管单位只能看到自己的排名结果。根据条件查询需要进行排名的企业，录入排名。
[image: 屏幕快照%202017-11-30%20下午2]
第一个按钮可以配置排名基础参数(不扣分比例,扣分基数,扣分递增,最大扣分值)
第二个按钮时保存排名结果，录入排名后即可点击。可多次保存，并且在信用结果发布之前都可以保存排名。
第三个按钮是提交排名。
[image: 屏幕快照%202017-11-30%20下午2]按钮会跳转到减少排名扣分申请审核界面。可以根据年度、处理状态、企业名称进行查询
审核减少排名扣分申请
注：可以对同一条减少排名扣分申请进行多次审核,审核结果会显示在操作栏。
1.5.8 [bookmark: _Toc58943016]发布与公示
点击顶部“异议申诉管理”菜单“发布与公示”按钮，进入系统的自动发布界面，根据条件进行查询，可对查询结果进行操作，包括公示和发布。
点击公示按钮公示相应合同类型的评级结果,如下图
[image: ]
点击发布按钮发布示相应合同类型的评级结果,如下图
[image: ]
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